A" Ky bsi S¢ Gido duc va Dao tao

L O /) T i hugn
HIA WE&(A/ 003:02:43

UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHUNGE
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 39Y /SGDDPT-NVDH Ninh Thudn, ngay Q0 thdng 02 ndm 2020
V/v Cip, phit bin chinh Kinh gisi: ,
bang tot nghi¢p THCS va - Céac phong GDDT huyén, thanh pho;
THPT nam 2020.

- Cac trudng, trung tam truc thude Sé GDDT.

Nhim tao didu kién cho céc don vi thuc hién dang da Va nghiém tic cac quy dinh
hién hanh cua B6 Gido duc va Pao tao (GDDT) vé cong tac clp, phat ban chinh bang tbt
nghiép céac cdp hoc (goi chung 1a bang tt nghlep) Sé GDDT huong dén thuc hién va quy
dinh thdng nhit moét sb vin d& trong viée cép, phat bing tét nghiép trung hoc co s&
(THCS), trung hoc phé théng (THPT) tir nam 2020 tré di nhu sau:

I. CAC VAN BAN PHAP LY VE BANG TOT NGHIEP THCS, THPT

1. Théng tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 clia B6 GDDT vé viéc Ban
hanh Quy ché quan ly bang t6t ngh1ep trung hoc co 50, bang 16t nghiép trung hoc phd théng,
bang t6t nghiép trung cép su pham, bing tot nghiép cao dang s pham, vin bang gido duc dai
hoc va chiing chi cia he thdng gido duc qubc dén (goi tit 1a Thong tu 21);

2 Quyet dinh sé 17/2008/QP-BGDDT ngay 17/4/2008 cua B6 GDBT vé viéc Ban
hanh miu bang t6t ngh1ep trung hoc co s& va mau ban sao tir sb gbc bang tbt nghiép trung
hoc co s& (g01 tit 13 Quyet dinh 17);

3. Quyet dinh sé 25/2008/QP-BGDDT ngay 05/5/2008 clia Bo GDDT vé viéc Ban
hanh méu bang tbt nghlep trung hoc phd théng va miu ban sao tr sb gbc bang tot nghiép
trung hoc phé thong (goi tit 1a Quyet dinh 25);

4. Cac van ban huong dan thyc hién cia B6 GDDT (néu ¢6) con hleu luc thi hanh;

5. Quyét dinh s SO/QD SGDDT ngay 05/02/2020 cia S& GDDT vé viéc Ban hanh
Quy ché quan 1y phdéi, cip phat bang t6t nghiép trung hoc phd théng, bing 6t nghiép trung
hoc co s& va chu’ng chi cia hé théng g1ao duc quoc dan trén dia ban tinh Ninh Thuin (goi
tat 12 Quy ché 50); cac cong vin huéng dan thyuc hién ctia S& GDDT (néu ¢6) con hidu luc
thi hanh va cong van nay.

II. HUONG DAN THU'C HIEN

1. Trong qué trinh in, hoan thién va cép, phét bing tt nghiép THCS, THPT; chép
hanh dung du nhitng yéu ciu va quy dinh tai Quyét dinh 17, Quyét dinh 25, Théng tu 21
cta B§ GDDT va céc van ban khac c6 lién quan.

2. V& cAp ban chinh bang tbt nghiép

a) Ban chinh bang t6t nghiép chi cap mot 1an va cip mot ban; viéc ghi dién cac ndi
dung ctia ban chinh bang t6t nghiép dugc thuc hién trén may in, myc in phai 10 rang, du nét,
khong viét tay du'01 bat ky hinh thirc nao.

b) Chi cép, phat ban chinh bang t6t nghiép khi da hoan thién day du céc ndi dung da
quy dinh tai Quyét dinh 17 va Quyét dinh 25.

¢) V& quan 1y, bao quan, luu giit, sir dung, thi tuc giao nhan va cdp ban chinh bing
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t6t nghiép: thuc hién theo Quy ché 50.

3. Bang t6t nghiép hop 18 khi bao dam di 03 yéu ciu sau:

a) Su’ dung dung ph01 vin bang do Bo GDDT phat hanh Van bing phai c ddy da cac
quy dinh vé miu bang t6t nghlep cua tung cap hoc (mau sic, quéc huy, tem bao hiém, hoa
vin & mit trong, tén bang, s6 hiéu, sb vao sd cap bang,...);

b) C4c chi tiét & mit trong phai dugc dién da (ké ca sb hiéu, sb vao sb cap bang, chit
ky, ho va tén ngudi ky, ddu co quan cip bang,...);

¢) Céc thong tin in trong bing khong c6 du vét tay x6a, stra chita (k& ca viéc sira
chita va c6 d6ng d4u ciia co quan cip bing).

Khi phat bing t6t nghiép; bit budc phai bao dam yéu ciu: bang t6t nghiép da dugc
hoan thién dang du va phét truc tiép cho hoc sinh. Trong qué trinh tlep nhén va phat bang
t6t nghiép cho ngum hoc, co s& gido duc tich cuc phét hién nhitng thiéu sot, nhu ph01 bang
khong dat yeu cau, thidu chir ky cta ngudi ky cép, thiéu ho va tén ngudi ky cp, thiéu dau
co quan cip bang,... d& kip thoi bd sung hoan thién.

4. Ghi nhan mot sb théng tin trong ndi dung bang t6t nghiép:

a) Vé thong tin Hoc sinh trudng (ca trong Danh sach ngudi hoc duge cong nhén t6t nghlep)

- Théng nhét sir dung tén trudng ma ngudi hoc di hoc 16p cudi cap dé du xét tot
nghiép THCS, du thi dé xét cong nhan &t nghiép THPT (khéng tinh don vi t& chuc kiém
tra, xép loai lai hoc luc, hanh kiém cta nguoi hoc).

- Riéng d6i v6i xét t6t nghiép B tic THCS 1an 2 va 1an 3: Cin ctr Didu 7 Khoan 3
ctia Quy ché xét cong nhan tbt nghiép THCS ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2006/Qb-
BGD&DT ngay 05/4/2006 cua B GDDT; Ngudi hoc du xét t6t nghiép 13 hoc vién B tic
THCS nén théng tin vé Hoc sinh trudng 13 tén truong BS tic co s& (BTCS) ma nguoi hoc
da hoc tép 16p 9 theo chuong trinh gido duc (GD) thudng xuyén.

b) V& Hinh thire dio tao (dbi v6i bing t6t nghiép THCS):

Can ctr hinh thirc ma ngudi hoc da thuc hién hoan thanh chuong trinh 16p cudi cap
dé du xét tot nghlep (khéng tinh don vi t chirc kiém tra, xép loai lai hoc luc, hanh kiém
cua ngu’m hoc) dé xac dinh hinh thirc dao tao; théng nhéat ghi nhén hinh thic dao tao tai
bing tbt nghi€p nhu sau:

- Hoc sinh THCS (hoc theo chuong trinh GD phé théng): Chinh quy.

- Hoc vién B4 tic THCS (hoc theo chuong trinh GD thuong xuyén): Ghi mét trong
ba hinh thitc: “Vira lam vira hoc”; “Hoc tir xa”; “Tw hoc c6 huéng dan” (ngudi hoc hoc
chuong trinh GD thudng xuyén theo hinh thirc do tao ndo thi trén bing t6t nghiép ghi hinh
thirc dao tao do).

¢) S6 vao sb gbc clp bang tbt nghiép (do co quan cap bing quy dinh tai s6 gbc cip
bang theo tung nam) thue h1en dung theo quy dinh tai Piéu 13 Khoan 2 cla Thong tu 21;
quy dinh cu thé vé& s6 vao sb gbc cap bang t6t nghiép, 4p dung tir nam 2020 nhu sau:

- Bang t6t nghiép THCS: s6 thir tu' (s6 tw nhzen)/THCS/nam cip bang,

- Bang t6t nghiép BS tuc THCS: sb thi tw (56 f1r nhzen)/BTCS/nam cap bing;

- Bang t6t nghlep THPT (ké ca hoc smh GD phd théng va hoc vién GD thudng
xuyén): s6 thir tw (56 fu nhzen)/THPT/nam cap bing;

- Trudng hop cdp Chimg chi (néu c6): sé thir tw (s6 tw nhién)-CClchir viét tit tén
chirng chi/nim cp chitng chi.

Trang 2/19



d) Ngay ky cép bang tét nghiép:

- Trong thoi han quy dinh tai Thong tu 21.

- Bang tdt nghiép THCS: thdng nhét trén pham vi huyén, thanh phd.

- Bing t6t nghiép THPT: théng nhét trén pham vi toan tinh.

5. S8 gbc cp bing tbt nghiép, sb phat bing t6t nghiép:

Thuyc hién quy dinh tai Piéu 19 ctia Théng tr 21; S& GDPT hudng dan nhu sau:

a) S6 gdc cp bing tot nghiép 13 hd so phap ly, tai liéu do co quan co thdm quyén
cap bang t6t nghiép 1ap ra khi thuc hién viéc cAp ban chinh bing t6t nghiép; trong doé co gh1
chép day da nhitng ndi dung tiéng Viét nhu ban chlnh ma co quan d6 da cp. Sé gde cép
van bing phai dugc ghi chép chinh x4c, ¢6 danh sd trang, dong du gidp lai, khong duge
ty x6a, dam bao quan ly chit ch& va luu trir vinh vién.

b) V& sb phat bing t6t nghiép:

- Thyc hién theo hudng dan tai Piéu 19 Khoan 2 Diém b ctia Thong tu 21.

- Trudng hop céu tric S dang b khong dap ung du yéu cAu quén ly viéc phat bang tbt
nghiép (hién chi c¢6 03 cot: Xép loai tot nghiép; S6 hiéu Van bang va Ngay ky; khong c6 cot
Ghi chu) thi bt budc phai ghi dién s6 hiéu vin bang, xep loai tot nghiép (d01 v6i bang tot
nghi¢p THCS) vao S6 dang bd va lap riéng S8 phat bang t6t nghiép theo yeu cAu sau:

S6 phat bang t6t nghiép 14 hd so phap ly, tai liéu do co quan phat bang tot nghiép 1ap
khi phat bang tbt nghlep cho ngudi hoc. S5 phat bang t6t nghiép pha1 duorc ghl chép chinh
xac nhu:ng ndi dung tiéng Viét nhu ban ch1nh d3 duge co quan cb thAm quyén cap va luu trir
vinh vién tai co s& gido duc, co danh sb trang, déng du giap lai, khong duge tdy x6a, dam
bao quan ly chat ché, g1uf gm can than, khong dugc lam rach, 1am hong.

c) Vé th1et lap s6 goc cAp bang t6t nghlep, s& phat bang t5t nghiép:

- 86 goc cap bang tét nghiép: Co quan cép bing tbt nghlep xu ly thong tin cua cac
file dit liéu vé két qua xét tdt nghiép THCS, t6t nghiép THPT dé thuc hién sb gbc cip bang
t6t nghiép (theo mau quy dinh tai Phu luc 3 va 4 dinh kém c6ng vén nay).

- S6 phat bang t5t nghiép: Cac co s& gido duc xu ly file dir liéu vé ket qua xét tot
nghiép THCS, tot nghiép THPT va bd sung thém thong tin dé thuc hién sd phat bang tbt
nghiép (theo mau quy dinh tai Phuy luc 6 va 7 dinh kém c6ng van nay).

- Déi voi cac Hoi ddng xét tdt nghidp THCS lién trudng: Phong GDPT cé trach
nhiém cung cp file dit liéu dé co s& gido duc thuc hién s6 phat bang tot nghiép ctia don vi.

d) Str dung mau sé géc clp bang t6t nghiép, s6 phat bang t6t nghiép (cac Phu luc 3,
4, 6 va 7 dinh kém cong vin nay):

Nhim don gian héa cac loai mau, tinh giam céc cft muc it thong tin hogic c6 cling
thong tin; ddng thoi, ddm bao tinh linh hoat, phit hop véi dic diém cua timg co s& gido duc
va sat thuc té; cac don vi c6 thé van dung va luu y mot s& noi dung sau:

- Chuyén c6t Hoc sinh truong thanh dong & tiéu d8; tuy nhién cin luu y, chi thuc
hién khi co sé& g1ao duc khéng c6 hoc sinh cua don vi khac dy xét t6t nghiép THCS, thi dé
xét cong nhan tét nghiép THPT.

- Dong Hinh thirc hoc & tiéu d& (Phu luc 3 va 6 dinh kém cdng van nay): déi vai hoc
vién GD thudng xuyén, phai kiém tra chit ché va c¢6 phwong 4n xir y cho phit hgp (c6 thé ghi
nhén bd sung & ¢t Ghi chit hoic tach thanh phén riéng trong danh sach chung cta don vi).

- D& phi hop va sat voi thuc té thuc hién nhiém vu cta cac co sé gido duc; cac don
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vi ¢6 thé bd sung thém céc cot muc vao sb gdc cip bang t6t nghiép, sb phét bang tot nghiép
sao cho phuc vu tbt viéc theo ddi, quan 1y cp, phat bing tot nghiép nhung van phai dam
bao ddy du (tdi thiéu) cac ndi dung dd quy dinh tai cdc mau dinh kém (cdc Phu luc 3, 4, 6
va 7 dinh kém cOng vin nay), khong dugc cat giam bat ky thong tin nio.

¢) Ngoai nhitng quy dinh vé& phat bang tot nghiép da néu tai Phy lyc 8 dinh kém cong
van ndy; tuyét ddi khong phat bing t6t nghiép trong céc truong hop sau:

- Nhén tép thé (do don vi ndo d6 cir can b nhén thay nhiéu bang tét nghiép cung luc).

- Ngudi khac nhén thay ma khong c6 thu tuc uy quyén.

g) Trach nhiém quan ly, thoi han luu giit bang t&t nghiép chua phat cho ngudi hoc
va phat bang tot nghiép cta cac co s& gido duc: thuc hién theo Quy ché 50.

h) Mic dit c6 nhiéu ndi dung théng tin tring 13p nhung céc hd so ¢c6 lién quan déu
phai dugc thiét 1ap riéng biét. Cu thé c6 03 loai hé so sau:

- Danh sach nguoi hoc duge cong nhan t6t nghiép hodic hd so xét, thi c6 két qua
cong nhan t6t nghiép (co quan cép bing va co s& gido duc phat bang déu luu gift khong
thoi han).

- S& gbc cép bang tt nghiép (co quan cAp bang luu gitt khong thoi han).

- $& phat bang tSt nghiép (co so gido duc phat bang lap va luu gilt khong thoi han).

6. Trinh tu, thu tuc giao nhan phdi bang tét nghiép THCS gitta S& GDDT va phong
GDDT; giao nhan bang tdt nghiép THPT d4 hoan thién gilta S6 GDDT va co sé gido duc
¢6 ngudi hoc duge cong nhan tét nghiép THPT:

a) Thuc hién nghi€ém tac theo Quy ché 50.

b) Giao nhén va thoi diém két toan phoi béng t&t nghiép THCS:

- Khi nhén phéi bang t6t nghiép, nhan sy ctia phong GDDT mang theo cc bang téng
hop két qua xét 5t nghiép THCS, Bd tiic THCS cua toan don vi huyén, thanh phé dé lam
co s& d6i chiéu sb lidu.

- V& thoi diém két toan phoi bang t5t nghiép THCS: thang 6 hing nim; nhan su cla
Phong GDDT phai mang theo Béan giao nhén phéi bing t6t nghiép va cac phdi bang hu
hong, thira phai hoan tra vé S& GDDT (B phén Khao thi va Quan ly chét luong gido duc)
dé truc tiép két toan phdi bang t6t nghiép THCS véi B phan chuyén trach vin bang.

¢) Giao nhan bang t6t nghiép THPT d4 hoan thién:

Hing nim; sau khi hoan thién bing t6t nghiép THPT, S& GDDT c6 thdng béo va
yéu cu cac truong, trung tim cr nhén sy vé S& GDDT (B6 phén Khao thi va Quan 1y chét
luong gido duc) dé truc tiép nhan bing ot nghiép THPT.

7. V& chinh stra cac chi tiét ho tich va cc ndi dung khac trong bang tdt nghiép:

a) Nhitng yéu cau khi chinh sira ndi dung trong bang t6t nghiép:

- Ngudi hoc di t6t nghiép duoc phép yéu cu chinh stra ndi dung, thong tin trong
bing t6t nghiép; ké ca trudc va sau khi dugce cip bang tbt nghiép.

- Hd so tha tuc chinh stra ndi dung trong bang t&t nghiép phai duge thuc hién don 1&
theo mdi c4 nhan ngudi hoc; khdng ¢6 trudng hop ngoai 1€.

- Viéc chinh stra ndi dung bang t6t nghiép duoc thuc hién bang quyét dinh chinh stra
va cip nhét ngay vao sb gbc cép bang tot nghiép (ké ca Danh sach hoc sinh duge cong
nhan t6t nghiép) hoic sir dung phu luc s& gbc chp bang tbt nghiép dé ghi day dua théng tin
vé bing tot nghiép va cdc ndi dung dugc chinh sira; khong sira truc tiép trong bang tot
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nghiép, khong thu hdi lai ban chinh bang t&t nghiép di cdp cho ngudi hoc.

- S& GDDT chi ban hanh quyét dinh chinh stra (Phu luc 2 dinh kém cdng vin nay)
khi nguoi duge clp bing bt nghiép dang con lwu giir ban chinh bing t6t nghiép; néu
ngudi duge cip bing t6t nghiép khong con luu gitt ban chinh (da bi thét lac) hodc ban
chinh khéng con hop 18 (bi tiy x0a, sira chita,...), S& GDBT chi cdp nhat hd so va khong
ban hanh quyét dinh chinh stra.

b) Céc trudng hop chinh sira ndi dung bang tét nghiép (Diéu 22 ctia Thong tu 21):
Ngudi hoc duge co quan co tham quyén quyét dinh hodc x4c nhan viéc thay dbi hodc cai
chinh h tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich, diéu chinh hd
tich, ding ky khai sinh qué han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cuia phap luét.

¢) Gidy t& 1am co so phép 1y @ chinh stra cac chi tiét ho tich trong bing tt nghiép:

- Cin ot Diéu 6 Khoan 1 va Khoan 2 Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
ctia Chinh phti v& quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét H9 tich: “Gidy
khai sinh 14 gidy to ho tich gdc ctia c4 nhan. Moi hd so, gidy to ctia c4 nhan c6 ndi dung vé
ho, chit dém, tén; ngdy, thing, nam sinh; gidi tinh; dan tdc; qudc tich; qué quan; quan hé
cha, me, con phai phii hop véi Gidy khai sinh cua ngudi d6”.

Nhu viy, gidy to duge dung 1am co s& phap Ly 1a gidy khai sinh hodc quyét dinh cho
phép thay ddi, cai chinh ho tich cta co quan c6 thAm quyén theo quy dinh hién hanh cta
phap luat; khong cin cir theo cac loai gidy to& khac nhu: S6 ho khAu gia dinh, Ching minh
nhan dan,...

- Trudong hgp chinh stra cac chi tiét ho tich trong bing tdt nghiép nhung khong c6
gidy khai sinh 1am co s& phép ly:

Nham tao diéu kién thuén loi nhét cho ngudi hoc duge st dung bang tot nghiép; S&
GDDT théng nhét phuong an xir Iy nhu sau:

+ Trudng hop ngudi dugc cip bang tdt nghiép khong con theo hoc tai cac co so gido
duc (GD phd théng va GD thudng xuyén) va da qué 18 tudi:

Thay thé gidy khai sinh bing 02 loai gidy t& sau:

* Chimg minh nhén dan (ban sao c6 chimg thyc va c6 ddy di ngay thang nam sinh).

* Pon d& nghi xac nhan théng tin dang (c6 diy du ngay thang nim sinh va c6 xac
nhén cta co quan dang cong tac hodc ciia Cong an hodc cia Uy ban nhan dén x4, phudng).

+ Trudng hop ngudi duge clp bang tot nghiép dang theo hoc tai céc co s& gido duc
(GD phé thong va GD thudng xuyén) hodc chua qua 18 tudi:

Thay thé gidy khai sinh bang “bang tot nghiép cap hoc dudi” hodc “hoc ba” (khong
c6 stra chita, tiy x6a).

d) Hd so, thi tuc d& nghi chinh sira cac chi tiét h tich trong bang tdt nghiép gdm:

- Don d nghi chinh sira ndi dung trong bang t6t nghiép (Phu luc 1 dinh kém cdng
vin nay);

- Gidy khai sinh (ban chinh ho#c béan sao c6 chimg thuc, khong co6 sira chita, ty x0a;
d6i véi truomg hop bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai
sinh qué han);

Gidy trich luc hoic quyét dinh cho phép thay dbi hodc cai chinh ho tich, x4c dinh lai
dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh (ban chinh hodc ban sao cé ching thuc, khong c6 stra chira,
tAy x06a; dbi véi truong hop thay ddi hoic ci chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc, xac dinh
lai giéi tinh);
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- Bang tt nghiép dé nghi chinh sira (ban chinh va hién dang st dung hop 18);

Trudng hop bi that lac ban chinh bing tt nghiép thi khong xuét trinh loai gidy t&
nay; nhung phai thuc hién hd so thi tuc dé nghi cp ban sao tir s6 gbe cap bing tbt nghiép
d& duge cAp ban sao theo ndi dung d& nghi chinh stra va sir dung thay cho ban chinh.

- Chitng minh nhin dén hoac cén cudc cong dan hodc hd chiéu hoic gidy to tity than
hop phap khéc c6 anh ciia ngudi duge cip vin bang (ban chinh hogc ban sao c6 chimg thuc).

Trudng hop ngudi nhan két qua chinh sira ndi dung trong bing t6t nghiép khong
phai 1a ngudi dugc cip bing t6t nghiép hodc ngudi lam don; phai xuét trinh thém Chimg
minh nhén dén cia ngudi nhan thay (ban chinh hodic ban sao c6 ching thuc) va S6 hd khéu
gia dinh (ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc) dé chimg minh quan hé véi ngudi duge
cAp bang t6t nghiép.

- Ngoai ra; tiry thudc vao d9 tin cdy clia céac loai gidy t& ma nguoi dugce cép bing tdt
nghiép hién ¢, tinh chit cuia timg trudng hop chinh stra ndi dung bang tSt nghiép s& c6 yéu
cau thyuc hién thém céc loai hd so bd sung dé xac dinh chinh x4c ndi dung ma ngudi duge
cép bang t6t nghiép dé nghi chinh sira (nhu: Pon ¢6 x4c nhan nhan than clia Cong an dia
phuong, Don trinh bay nguyén nhan c6 x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong,...).

e) Hd so chinh sira cac ndi dung khac (ngoai cac chi tiét ho tich, nhu: tén trudng,
khoa thi ngdy,...) trong bang t5t nghiép:

- Pon dé nghi chinh sira ndi dung trong bang t6t nghiép (Phu lyc 1 dinh kém cong
vin nay) nhung khong thuc hién phin x4c nhan cta Uy ban nhan dan x4, phuong (chi ¢6
x4c nhén cua cac don vi thuéc nganh GDDT);

- Hoc ba (ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc tuong Umg voi cAp hoc trong bing
t6t nghiép can chinh sira) cia ngudi duge cAp bang tbt nghiép;

- Bang t6t nghiép d& nghi chinh sira (ban chinh va hién dang sir dung hop 1€);

- Chimg minh nhan dan hodc can cudc cong dan hodc hd chiéu hoic gidy to tiry than
hop phéap khac c6 anh ctia ngudi duge cép van bing (ban chinh hogc ban sao ¢ ching thyc).

g) Trinh ty, thu tuc chinh stra ndi dung bang tt nghiép tai co quan S& GDDT (bang
t6t nghiép THCS tir nim 2005 trd vé trude va bang t6t nghiép THPT):

- Lién hé phong GDPT huyén, thanh phd (d6i véi bang tét nghiép THCS), trudong
THPT (dbi v6i bing t6t nghiép THPT), trung tdm (d6i v6i bang tot nghiép GD thudng
xuyén THPT) dé dugc huéng din hd so, thi tyc (nhur dd néu tai Diém ¢, Diém d trén) va
kiém tra, @i chiéu ho so thi tbt nghiép, xac nhan ndi dung don;

- Mang diy du hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ninh Thuin dé
kiém tra, tiép nhan hd so va giao tra két qua.

h) Déi véi biang tbt nghiép THCS tir ndm 2006 dén nay: thuc hién theo quy dinh va
huéng dan cia phong GDDT huyén, thanh phd.

8. V& cép, phét ban chinh bing tdt nghiép THCS tir ndm 2005 trd vé trude, ban
chinh bing tét nghiép THPT, THPT hé B3 tic tir nim 2008 tr& vé trude (bang tt nghiép
¢d dan anh cua ngudi hoc) tai co quan S& GDDT:

Theo quy dinh cia B6 GDDT; ban chinh bang t6t nghiép THCS, THPT, THPT hé
B4 thic tir nim 2008 trd vé trude déu phai dugc dén anh clia ngudi hoc. Hién nay, S6 GDDT
dang luu giit mot sb ban chinh bing t6t nghiép THCS tr ndm 2005 tré v& trudc va bang t6t
nghiép THPT, THPT hé BS tic tir nim 2008 tr& vé trude; do ngudi hoc chua ndp anh dén
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vao bang t5t nghiép (béng &t nghiép chua hoan thién).

Khi ngudi hoc ¢6 yéu cdu dugce nhan ban chinh bang tét nghiép, cac co s& gido dyc
thuc hién dang trinh tu sau:

a) Nha truong nhan va kiém tra quy cach anh ctia ngudi hoc (anh chup chwa qua 6
thang va thuc hién theo yéu ciu tai Phu luc 9 dinh kém cong van nay).

b) Cir nhén su (c6 gidy gi6i thiéu cua phong GDDT huyén thanh phé, d6i véi bang
t8t nghiép THCS; ctia Hiéu trudng nha trudng, ddi véi bang tot nghiép THPT; cia Gidm
déc trung tam, d6i véi bang tbt nghiép THPT hé B4 tic) truc tiép mang anh vé S& GDDT
(Bo phan Khao thi va Quan ly chit lugng gido duc) dé hoan thién bang tSt nghiép va thuc
hién thl tuc giao nhén.

c) Nhan su lam nhiém vy phat bang t6t nghiép tiép tuc cap nhat thong tin vé “Vao sb
cép bang s6” va “ngdy thang nim cép”; tiép d6 méi thuc hién thu tuc phat bang t6t nghiép
cho nguoi hoc tai nha truong.

Do nha truong con phai tiép tuc cap nhat ddy du ndi dung bang tbt nghiép (nhu da
néu trén), nén bit budc phai clr can bo, gido vién thyuc hién trinh ty nay.

9. V& cép lai ban chinh bing t6t nghlep THPT

Thyc hién dung theo quy dinh tai Piéu 18 ctia Thong tu 21 va luu y mét sd yéu cau sau:

a) Viéc cap lai ban chinh bing t6t nghlep THPT chi thuc hién khi phat hién co
quan co thim quyen cAp van bang da “viét sai” ndi dung trén bang t6t nghiép so v&i SO
gbc cép bang tdt nghlep hodc Danh sach ngucn hoc duogc cong nhan t6t nghiép.

b) Khong cap lai ban chinh bang tbt nghlep THPT dbi véi cac truong hop nguoi
duogc clp bang t6t nghlep khéng thuc hién ddy di cac nghia vu da néu tai Piéu 4 Khoan 2
Diém a, Piém b va DPiém d cua Thong tu 21. Cuy thé:

- Khéng cung cip chinh xac, ddy du céc thong tin can thiét & co quan c6 tham
quyén cAp bing t6t nghiép ghi ndi dung trén bang tot nghiép (théng qua qué trinh thyuc
hién hé so ding ky du thi THPT quéc gia hing nim);

- Khong kiém tra tinh chmh xac cac thong tin ghi trén bang t5t nghiép trudc khi ky
nhén vén bang (ngudi dugc cap bang t6t nghlep phai thuc hién hd so, thi tuc dé nghi cap
lai bing t6t nghiép ngay sau khi ky nhén van béng, trong thdi han khong qua 15 ngay);

- Khéng gift gin, bao quan biang t6t nghiép; c6 tiy xba, stra chita cac ndi dung trén
bang t6t nghiép; cho ngudi khac st dung bang t5t nghiép.

c) Thit tuc d& nghi cAp lai ban chinh bing t6t nghiép (bat budc phai c6 du ba loai):

- Pon d& nghi cép lai bing tot nghiép,

- Bang t6t nghiép (ban chinh) bi viét sai;

- Glay t& ching minh co quan c6 thdm quyén cip bang t&t nghiép viét sai ndi dung
trén bang t6t nghlep

d) Thoi han cip lai van bang t6t nghiép: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin da ho so hop 1& (khdng tinh thoi gian thyc hién hd so, tha tuc trinh & nghi B
GDDT cép bd sung phéi van bang) hogc dugc tra 1o béng vin ban,

e) Dia diém tiép nhén hd so, giao tra két qua: Co quan S& GDDT (B% phan Khéo thi
va Quén 1y chét luong gido duc).

10. Riéng vé cp phat Gidy chimg nhén hoan thanh chuong trinh 16p 10, 16p 11, 16p
12 cAp THPT (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 39/2008/QD-BGDDT ngay 22/7/2008 clia
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B GDDT); trén co sé miu Gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh va céc loai miu quy
dinh tai cOng vin nay, cac don vi xay dung hd so, trinh tu, thu tuc, lap ) cép phat cho hoc
sinh va bao quan, luu trix can than dé sur dung nhiéu nam, tranh that thoat va tién viéc tra
ctru khi can thiét.

III. CAC VAN PE KHAC

1. Pay la cong van huéng dan vé viéc cip, viéc phét bang tbt nghiép THCS, THPT
(ban chinh) tir ndm 2020 tr¢ di cia S& GDDT va thng nhit 4p dung trong pham vi toan
tinh; cong van sé 330/SGDDT-KTKD ngay 07/3/2016 ctia S& GDDT vé viée Cap, phét ban
chinh bang t6t nghiép THCS va THPT nam 2016 va nhimg cong van hudng dan trudc day
¢6 ndi dung lién quan déu khong con hiéu lyc 4p dung.

2. Noi dung cong van nay chi 1am 18 va huéng dan cac cAp quan ly, cic co s& gido
duc théng nhéit thyc hién mét sb yeu cau trong qué trinh in, hoan thién cAp va phat ban
chinh bing t6t nghiép; khong thay thé cac vin ban c6 hen quan cta cip trén.

Vi vdy; trong qua trinh thyc hién, céc don vi cin nghién ctu va két hop thau déo
glu’a cong van hudéng dan thuc hién véi céc vin ban chi dao, quy dinh cla cAp trén; tuyét
dbi khong duge ap dung theo timg vin ban riéng 1¢.

3. Viéc cép, phét ban sao tir s6 gbc cép bang tot nghiép: S& GDDT s& ¢ cong van
huéng dén riéng.

4. V& chi phi mua phéi bang tdt nghiép THCS, THPT: thyuc hién dung theo quy dinh
tai Quy ché 50.

5. Dbi véi cac phong GDDT huyén, thanh phé; S& GDBT luu y mdt s6 ndi dung sau:

a) Van dung ndi dung cong vin nay dé hudng dan thuc hién trong pham vi huyén,
thanh phd cho pht hop véi thyc tién trén dia ban.

b) Dé ra céc giai phép hitu hiéu dé han ché dén mirc thdp nhét viéc chinh sira cac chi
tiét ho tich trong bang t5t nghiép:

Hing nam, sb lugng hoc smh chinh sira cac chi tiét ho tich trong bang t6t nghiép
THCS kha 16n; nguyén nhan chu yéu 13 do gia dinh hoc sinh st dung nhiéu gidy khai sinh
¢6 ndi dung khac nhau hodc khong trung khop véi s6 ho khau gia dinh. Vi vay, cc phong
GDDT, c4c co s& gido duc chu trong viéc dé ra nhiing giai phéap nhim kiém tra lai thong tin
va giam thiéu nhing sai sét, nhitng chinh sira ctia hoc sinh.

S& GDDT goi y giai phap nhu sau: vao d4u nim hoc lcrp cudi cap, trong phién hop
véi Ban Pai dién cha me hoc sinh; g1a0 vién chi nhiém c6 thé yeu ciu mang theo sb ho
khdu gia dinh & ra soat, dbi chiéu véi hd so hoc sinh. Viéc dbi chiéu nen tién hanh nhanh
gon, khong mét nhiéu thdi gian; nhing trudng hop sai 1éch, phai yéu cAu va huéng dan gia
dinh hoc sinh khan truong thuc hién tha tuc chinh sira ngay trong hoc ky 1.

¢) Sau khi d3 hoan tit quy trinh xét t6t nghlep, cac phong GDPT khan truong giri hd
so bdo céo két qua xét tot nghiép THCS (bao gbm ca cac trudong Phd thong dan tdc ndi tra),
B4 tiac THCS (ké ca khéng thuc hién xét t6t nghlep B4 tic THCS Lén 2, Lan 3/nim cling
phai c6 béo cao) vé S& GDDT dé tdng hop nhu cau st dung phoi bing trong toan tinh va
kip thoi trinh dang ky cung cip phoéi bang t6t nghiép THCS v6i BO GDDT.

6. Dbi véi cac truomg phd thong, cic trung tAm:

a) Tich cyc ra soat can than céc loai gidy t&, xtr Iy nhanh c4c trudng hop sai sot va
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xac 1ap danh sach hoc sinh mét cach chinh x4c, bao dam cho quy trinh hoan thién bang tbt
nghiép dugc tién hanh thuan loi, tranh gay phlen ha cho ngum hoc.

b) Nhén su 1am nhiém vu phat bang t6t nghiép phai nim vimg va thuc hién ding quy
trinh phat bang tbt ngh1ep (c6 thé trich dAn céc ndi dung vin ban cta Bo GDDT, Sé GDbT
keém theo so phét bang t6t nghiép dé thuc hién), phu hop theo yéu ciu clia timg thoi diém
thay di mau phoi bang tbt nghiép (tir 2008 tr& vé trude, tir 2009 dén nay), bao dam viéc
phat bang tt nghiép cho nguoi hoc mét cach chinh xac, dung du theo quy dinh.

¢) Déi véi cac truong, trung tAm truc thugc S& GDDT: thuc hién quy dinh tai Pidu 5
Khoén 1 Diém a cta Théng tu 21; trong qua trinh cAp phat Giéy chitng nhan t6t nghiép
THPT tam thoi; cac trudng, trung tdm phai yéu cau hoc sinh ty kiém tra toan b cac thong
tin (ké ca chi tiét v& gi6i tinh, dan toc tén tinh cda noi sinh, hoc sinh trudng); truéng hop
co su sai 1éch hodc chua dtng yéu cau, phai tién hanh ngay tha tuc chinh stra.

7. Rt kinh nghiém céc tinh hudng vuéng méc hodic khong str dung duogc ban chinh
bang tot nghiép trong nhitng nam trudce ddy; S6 GDDT luu ¥ va nhac nhé cic yéu ciu sau:

a) Cac phong GDDT huyén thanh phd, céc truong, cdc trung tdm td chic viée sao
luc cong vin ndy va gii dén céc don vi truc thude, cac bo phén c6 lién quan dé thuc hién
duogc nhat quan, tranh sai 1€ch vai quy dinh chung cla toan nganh; déng thoi luu trit va bao
quan can than dé st dung 1au dai. Néu c6 ndi dung méi dugce chi dao tir BO GDPT, S&
GDDT chi huéng dan bd sung va khong lip lai nhiing van dé da néu tai cong vin nay

b) Cac truong, cac trung tAm quan tAm viéc cung cdp ddy du cic quy dinh Ve quan
ly, cap, phat bang t6t nghiép cho hoc sinh va gia dinh; giam thiéu nhiing thic mic hodc
phai giai quyet nhitng tinh huéng khong dang c6 va phirc tap trong qua trinh xir ly.

c) Nhim muc dich gép phan tich cuc trong cong tac cai cach hanh chinh; S& GDPT
yeu cau Thu trudng cac don vi khin truong nghién ciru va trién kha1 &p dung; tich cuc phd
bién, théng bao cong khai, rong réi nhiing quy dinh va quy trinh cp, phat, chinh sira cac
ndi dung trong bang t6t nghlep cua nganh GDPT cho gia dmh hoc sinh, nhan dan duoc biét
va thuc hién; néu cé vudng mic, k1p thoi phan anh ngay vé S& GDDPT (B6 phén Khao thi
va Quan 1y chat lugng gido duc) dé xir Iy va thdng nhét chung trong toan tinh./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén (d€ thyc hién); - 5 A A

- UBND tinh (dé bao céo);

- Céng an tinh Ninh Thusn (dé phdi hop);
- Phong QL VBCC, Cuc QLCL (dé béo céo);
- Lanh dao S6 GDDT;

- Céc phong thudc S& GDDT;

- Truong CD Su pham Ninh Thuén;

- B¢ phén Thu tuc hanh chinh S6 GDDT;

- Website S§ GDDT; Nguyén Anh Linh
- Luu: VT, NVDHKT&QLCLGD: 05 b?e@/
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congvinsé  3%¥ /SGDPT-NVDH ngay <0/02/2020 ciia S6 GDPT)

ONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM PHULUCI
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG TRONG
BANG TOT NGHIEP: ... ssessessossssssesesssssssssessssssessssssssss (1)
Kinh glri: - UBND X8, PRUONE: ..ccooovourrrervveemenrrmsessnionssssessisssssessssssmssssssssssssmssssssssos )
- Phong GDDT (rudng THPT): .oocceoeroeeseresesssrseesesssssssssescee 3)
- S GDPT Ninh Thuén.
IO EIL: ettt e e s bRkt T10T5) L
HEBI CU MU TALL 1.ocvvvevversssereeeesssss s sessssssssesssss e sssssss s as s R bR
J S TP 1113 H sb dién thoai 1i8n hé: ...
O COM BTN LA, oottt a s bbb a eSS AR bt bbb an e
DAN OC: .ot seses st sesessassesanses GIGT NI oo
Hién @ang (JAM Z1): ...coeeeecrcrieceeceimnesscssssssnsess s ssssse s sssss s ss s s 4)
2. Chép hanh quy dinh ctia Nha nudc va huéng din cia S¢ GDDT Ninh Thuan vé viéc chinh
stra ndi dung trong bang t6t nghiép cua hoc sinh, nay toi d& nghi didu chinh: ..........e. )
.............................................................. theo dung hd so quan 1y ciia chinh quyén dia phuong nhu sau:
INOL QUILE SALL ovvovevvvovvesesceeeessseseese s sessesesess s ssssssass RS RRS R (6)
INOL AUNE AUNE: ... reseesssssssssssssssasssssssssssssssssmsss R (7)
3. Nguyén nhan din dén sy sai KhAC d6 18 dO: .....ooverrrrmmrsersssensensossescssmsssssnmsomsssssssssss (8)
Téi xin chiu trach nhiém truée phap ludt vé ndi dung khai trén day./.
XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG: ..oy NGAY oo thANG ....... N ............
Nguoi lam don
....................................................................................... 47 ghi 75 ho 121)
Y KIEN CUA PHONG GDBPT (TRUONG THPT): 9)
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kém congvansé ~ 3¥¥ /SGDPT-NVDH ngay 90/02/2020 ciia S¢ GDPT)
UNG YEU CAU THUC HIEN PON (PHU LUC 1)

GIAO DYC VA}
\ PAOTAO

don
céc ndi dung di néu trong miu don (Phu lyc 1), theo yéu ciu sau (xem cdc muc &
mdu don):

(1): Pién dang tén loai bang t6t nghiép d& nghi chinh sira ndi dung; nhu: THCS hosc Bb tuc
THCS hodc THPT (ké ca GD phd thong, GD thudng xuyén).

(2) Dién don vi hanh chinh x, phuong ma dwong su dang cu tri (fuwong tng véi xdc nhdn &
phdn cudi don).

(3): Dbi véi bing tbt nghiép THCS, bang t6t nghlep Bo tic THCS: dién tén phong GDDT
huyén, thanh pho dang quan ly trudng ma nguoi hoc da nfp hé so ding ky dy xét, thi tdt nghiép
THCS (tuong iing véi phong GDPT xdc nhdn & cudi don); khéng phai treong THPT, trung tAm ma
nguoi hoc d6 hién dang theo hoc.

Péi voi bang tot nghlep THPT (ké ca GD phb thong va GD thudng xuyén): dién tén truong
THPT, trung tdm ma ngudi hoc di ndp hd so diing ky du thi dé xét cong nhan t6t nghiép THPT
(twong tng voi truong THPT, trung tdm xdc nhdn ¢ cudi don).

(4): Nguoi da dugce cép bing tét nghiép dang 1am viéc gi thi ghi viéc Ay (dang hoc truong
nao hodc dang ¢ nha hodc dang lam viéc ¢ co quan nao,...)

(5): Dién cu thé ndi dung can chinh sta (vi du: Ho, Tén dém, Tén, Tén dém va Tén, Ngay
sinh, Noi sinh, Nam sinh va Noi sinh,...)

(6): Dién cu thé noi dung sai.

(7): Pién cu thé ndi dung dung

(8): Néu ding va rd nguyén nhan lam sai léch cac ndi dung (do gia dinh sir dung nhiéu gidy
khai sinh hodc do nha truong lgp hé so thi khéng ding hodc do hoan thién bang bi nham lan,...).

(9): Phong GDDT, trucmg THPT, trung tim ¢6 y kién va x4c nhan (fong teng véi muc 3 6 trén).

b) Truorng hop ngudi duge clp bing tbt nghleg khong con theo hoc tai cdc co s& glao duc
(GD phd thong va GD thudng xuyén) va da qua 18 tudi: truc tiép 1am don va khong dién noi dung
cta 02 dong: Cé con tén 1a; Hién dang (lam gi).

¢) Trudong hop ngudi duge cap bing tot nghiép dang theo hoc tai cdc co so gido duc (GD
phd thong va GD thudng xuyén) hodc chua qua 18 tudi: Nguoi 1am don 1a cha, me hodic ngudi gidm
ho, ngudi d dau.

2. Thyec hién ndi dung y kién va xdc nhan ciia cac don vi thugc nganh GDDT

Noi dung y kién va xéac nhén cua phong GDDT huyén, thanh phd hoic trudng THPT, trung
tdm phai bdo ddm nhimng yéu cau:

a) V& tinh hop phép, hop 1€ cia céc loai glay t& 1am co s¢ phap ly dé chinh sira n6i dung bing
t6t nghlep (nhue: gidy khai sinh, hoc bg, bang tét nghtep cdp hoc dwdi,...); viée thue hién ding da cac
loai gidy t& ctia hd so quy dinh cu thé cho tlmg vu viée va ndi dung Don @& nghj chinh stra.

b) Y kién va x4c nhén phai néu 15 ndi dung dung sai, hé so hop 18, €6 dugc chép thuan hay
khong,... va d& nghi S& GDDT xem xét giai quyét; tuyét dbi khong ghi vén tit, khong thé hién rd
trach nhiém (vf du: kinh chuyén So GDDT xem xét gidi quyét) hodc khong ghi gi ca (chz co chit ky).

Truong hop khoéng luu gitr ) phat bang, hd so xét, _thi t6t nghiép: thyc hién viéc kiém tra va
cb y kién vé ho so dé nghi chinh sira; ddng thoi, néu rd vé tinh hudng khong luu gitr s6 phat bing,
hd so xét, thi tdt nghi¢p cua don vi va kinh chuyen S& GDDT xem xét giai quyét.

¢) Sau khi d3 kiém tra va chip thusn hd so; phai 601 chleu va cdp nhét nhitng néi dung duoc
chinh stra vao céc loai hé so ¢6 lién quan, nhur: sb phat bang t6t nghiép, hd so xét, thi tbt nghlep, bao
dam hd so v& bang t6t nghiép dwoc lwu giit tai cac don vi va tai So GDDT 1a théng nhét v6i nhau.

3. Ho so d& nghi chinh sira cac chi tiét hd tich  trong biing t6t nghiép

a) Don dé nghi chinh stra ndi dung trong bang tbt nghlep

b) Glay khai sinh hodc Quyet dinh ciia c4p ¢ thdm quyén;

Néu chinh sita cic ndi dung khac (ngoai cac chi tiét ho tich) thi thay bang “Hoc ba cua
nguoi hoc dugce cap bing &t nghlep

¢) Bang t&t nghiép d& nghi chinh sira (hién dang st dung hop 1€);

d) Chirg minh nhan dén cia ngudi dugc cip vin bang.
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@ik kem congvansé %Y /SGDPT-NVDH ngay  20/02/2020 cia Sé GDPT)

£t dinh chinh stta cdc ndi dung trong bing tét nghiép PHU LUC 2

PSPCH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAG-DHC VA PAO TAO Poc Iap - Tu do - Hanh phic
N / QD-SGDPT Ninh Thudn, ngay ... thdng ...... nam .............
QUYET PINH
V¢é viéc Chinh sira cac ndi dung trong bang t6t DEHIEP .o

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH THUAN

Can ctr Quyét dinh sé 83/2018/QD-UBND ngay 20/9/2018 cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén v& viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cua
S& Gido duc va Dao tao tinh Ninh Thuén;

Cin ctr Thong tu sé 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cta Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Quy ché quéan 1y bang tét nghiép trung hoc co s0, bang tot nghiép trung hoc
phd théng, bing t6t nghiép trung cip su pham, bing tdt nghiép cao ding su pham, vin bing
gido duc dai hoc va ching chi ctia hé thdng gido duc quéc dan;

Xét don d& nghi chinh sira ciia gia dinh hoc sinh; Xét d& nghi cia Trudng phong Nghié€p
vu Day hoc thudc S& Gido duc va Pao tao,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép ngudi hoc ¢6 tén dudi day (ghi theo thong tin dd cdp):
HO VA TEN: oo e ; Gidi tinh: oo,
Ngay thang ndm sinh: ... P JAS ; DN toC: oo,
NOT SINNE oo
Hoc sinh trirdng: ......coocoovirccecrnniccsennssiissesssessenns
Puoc diéu chinh ndi dung vé .................... trong bang t6t nghiép .........oo...... hé ... ;
SO higU BANG: ..o do S& GDPT Ninh Thuan ky cip ngay .../ .../ ...
T s thanh: e
LY Ot i st

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky; ndi dung chinh stra cia Quyét dinh
dugc cép nhat vao s6 g cip bang t6t nghiép va 1 cin cir dé cp ban sao tir sb gbc cip bing
tbt nghiép ciia duong su.

Piéu 3. Cac Trudng phong thudc S& Gido duc va Pao tao Ninh Thuin, Trudng phong
Gido dyc va Dao tao huyén, thanh phé, Thu trudng cac don vi truc thudc va ngudi hoc ¢6 tén &
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 1; (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

- Luu: VT, NVDH.
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PHULUC 8

DAN SU DUNG SO PHAT BANG TOT NGHIEP

GIAO DUC VA
\ \DAO TAO

\ 5y 2

”at bang t6t nghiép 14 hd so phép 1y luu trir cac truorng hop dugc cip phat ban chinh
bing tbt nghiép; do co quan phat bang t6t nghiép 1ap khi phat béng t&t nghiép cho ngudi hoc.

S6 phat bing t6t nghiép phai dugc gh1 chep chmh xac nhitng no1 dung tiéng Viét nhu ban
chinh bang t6t nghiép da dugc co quan c6 thAm quyén cip; duoc danh s trang va dong déu giap lai
o glua hai trang lién tiép bing dAu ctia co s& gido duc; duoc luu gitr khong thoi han (luu trlt vinh
vién) tai céc co s& gido duc; phai ddm bao quan ly chit ché, g1u g1n c4n than, khong duogc tdy xoéa,
lam rach, 1am héng; do Vin phong quan 1y, sir dung khi phat bang tbt nghiép.

I. CACH GHI TRONG SO PHAT BANG TOT NGHIEP

1. Nguoi duge giao nhiém vu phat bing phai viét (hoic in) ddy du ndi dung vao cic cit
trong sb bang mau muc khong phai mau d6, khong viét tit. Néu sira chira thuc hién nhu sau: ding
viét myuc mau d6 d& gach ngang nodi dung sai va viét lai noi dung dung l1én cling 0, xac nhén stra
chita (ngay thang nam, tén ngudi sira va chit ky) vao cdt ghi chi.

2. Ho va tén ngudi duoc clp bang: chit in hoa.

3. S phat bing t6t nghiép dugc lap phai trung khop (s6 thir tu, ho tén, chi tiét ho tich,...) véi
Danh sach nguoi hoc dugce cong nhén t6t nghiép ctia co s& gido dyuc va ndi dung dugc ghi trén ban
chinh bang t&t nghiép.

II. THU TUC NHAN BANG TOT NGHIEP

1. Nguoi hoe duge clp bang t6t nghiép pha1 truc t1ep dén Vin phong co s& gido duc (noi
n6p hd so dang ky du xét, thi d& xét cong nhan t6t nghiép) dé nhan bing t6t nghiép. Nguoi hoc khi
nhan bang t&t nghiép phai ky va ghi rd ho tén vao & quy dinh.

2. Dbi v6i ngudi hoc nhan béng t6t nghiép ngay trong nim thi t6t nghiép: xuét trinh hoc ba
hodc Gidy ching nhan t6t nghiép THPT tam thoi (c6 dan anh) hodc Phiéu du thi (con nguyén ven)
c¢6 cong bd két qua thi.

3. Bbi v6i ngudi hoc nhan béng tét nghiép nhitng nim trudc: xuét trinh hd so nhu ngudi hoc
nhan bing t6t nghiép ngay trong ndm thi t6t nghiép va Ching minh thu (nhén dan hodc quén doi
hoéc cong an).

IIL. THU TUC UY QUYEN NHAN BANG

1. Trong truorng hop déc biét (dang cong tac & Xa co s& gido duc phat bang, 6m dau, rti ro dot
xudt,...), ngudi duoc cAp bang t6t nghiép c6 thé tty quyén cho ngusi khéac dén nhan bang t6t nghiép.

2. Ngoai nhitng loai gidy to ¢ néu & II; ngudi dugc uy quyén nhan bing t5t nghiép phai
xuét trinh thém Chl'mg minh nhin dén cua minh va mdt trong céc loai gidy t& sau:

a) Gidy uy quyen do ngu.'orl duoc cip bang 6t nghiép viét bing tay, c6 xac nhan cla co quan
quan ly ngudi duoc cip bing tot nghlep dang cdng tac hodc cta chinh quyén cép xa (hoic clp
twong duong) noi ngudi dugce cAp bang tbt nghlep dang cu tru.

b) Sb ho khAu gia dinh dé x4c dinh m01 quan hé gia dinh vdi ngudi dugce clp bing t6t nghiép
(c6 ghi 18 mbi quan hé véi ngu’orl duoc chp bing tét nghiép & o Ngucn nh4n); khéng chip nhan
truong hgp nguoi nhén thay béng t&t nghiép khdng c6 tén trong s6 ho khiu gia dinh.

¢) Chi chép thuan cho nhén thay bang t&t nghiép thuéc mdt trong hai trudmg hop trén va Xudt
trinh ddy du gidy to hop 1&; khong cé trudng hop ngoai 18.

3. Thu tuc nhan bang tét nghiép thuc hién nhu dbi véi ngudi duoce cip bang t5t nghiép truc
tiép dén nhan (d4 néu ¢ I).
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Y CACH ANH DAN BANG TOT NGHIEP
,‘ o ciip bing tot nghiép THCS tir nim 2005 tré vé truéc va
#0t nghiép THPT, THPT hé Bé tiic tiv nim 2008 tré vé trudc)

Nhim thuc hién dung yéu ciu vé cdp ban chinh bang tdt nghiép, S& GDDT quy dinh
thdng nhét vé& Quy cach anh dan ban chinh bang tbt nghiép THCS tir nim 2005 tr& vé trude va
ban chinh b?mg tbt nghiép THPT, THPT h¢ Bd tiic tir nim 2008 try vé trude nhu sau:

1. Anh dugc ding dé dan bing tt nghiép 12 anh chua sir dung 14n ndo. Anh d3 dong déu
(k& ca ddu w6t d6 hogic diu khd co vét han) déu khéng dugc phép sir dung lai dé dan vao bang
t6t nghiép.

2. Anh mau va dugc chup chua qua 06 thang; kidu chup thing va khudén mit trong &nh
phai bdo dam chidu cao tir dinh téc xubng dén cim khoang 2cm; nén phoéng cua anh c¢6 mau
xanh da trdi va phang; khi chup anh phai mic ddng phuc hoc sinh. Riéng hoc vién GD thuong
xuyén, cb thé mic trang phuc cong s& (thé hién tinh nghiém tic), quan phuc, sic phuc tén gido,
dbng phuc nganh nghé, ...

3. Kich thudc anh: dugc cét theo hinh chit nhat dimg, chiéu cao anh: 3,5cm va chiéu
ngang anh: 2,5cm. S6 luong anh: 01 anh.
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